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1. Identifika¢ni adaje

Nazev skoly: Materska skola a Zakladni Skola Duhovy svét, s.r.o.

Adresa sidla: Bendlova 2168, 272 01 Kladno

Detasované pracovisté: Skolni druzina - J. Hory 1376, 272 01 Kladno

Reditelka: Mgr. Andrea Mariasova

Pravni forma: Spolecnost s ruéenim omezenym

Statutarni zastupce: Ing. Vlastimil Cejp - jednatel; Kristina Stranska - jednatelka (kazdy
jednatel je opravnén jednat samostatné)

ICO: 24252832

Datum zalozZeni organizace: 25. 7. 2012
Datum zafazeni do Rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni: Skolni druzina 1. 9. 2016

Kapacita Skolni druziny: 50 ucastniku zajmového vzdélavani

Zfizovatel: VTIC, s.r.o., Na Cihlafce 3177/30, Smichov, 150 00 Praha
Marlyle Group INT, s.r.0., Svédska 1036/19 Smichov, 150 00
Praha
Mgr. Jana Cejpova

Kontaktni osoba zfizovatele: Ing. Viastimil Cejp

Telefon: 270 005 027

e-mail: vlastimil.cejp@vtic.cz

Bankovni spojeni: 2500285697/2010 2100285698/2010
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2. OBECNA USTANOVENI

Vnitini fad 3kolni druZiny upravuje pravidla provozu, stanovi reZim 3kolni druZiny a je zdvazny pro
viechny zaméstnance $koly, Ucastniky zajmového vzdélavani a jejich zakonné zastupce.

Prokazatelné sezndmeni Ucastniky zajmového vzdélavani a zakonné zastupce s timto dokumentem
provadéji vychovatelky $kolni druZiny. Skolni druZina (ddle pouze SD) se pfi své &innosti Fidi zejména
zdkonem ¢. 561/2004Sh., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vyssim, odborném a jiném vzdélavani,
v platném znéni a vyhlaskou ¢. 74/2005Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

Vnitfni fad upravuje
* Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Ucastnikl zdjmového vzdéldvani a jejich
zakonnych zdstupcl ve Skolni druzZing,

e podrobnosti k dochdzce do 3kolni druziny,
* provoz a vnitfni reZim skolni druziny,

e podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl s pedagogickymi pracovniky a pravidlech
chovani ucastnikll zajmového vzdélavani,

* podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Ucastnik zajmového vzdélavani a jejich
ochrany pfed socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili,

¢ podminky zachdzeni s majetkem skolni druZiny.

3. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU ZAIMOVEHO VZDELAVANI, ZAKONNYCH ZASTUPCU
UCASTNIKU ZAIMOVEHO VZDELAVANI A PRAVIDLA O VZAJEMNYCH VZTAZICH S PEDAGOGICKYMI
PRACOVNIKY

Prava ucastnikil zajmového vzdélavani

« Ugastnici zajmového vzdélavani maji pravo na informace a poradenskou pomoc $koly
nebo $kolského poradenského zafizeni,

e zakonni zéstupci U¢astnikd zajmového vzdélavani maji pravo na informace a
poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni,

* (cast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popF. tematickych akcich zajistovanych Skolni
druZinou,

* na svobodu mysleni, projevu, shromaZdovéni, ndboZenstvi, na odpoclinek a dodrZovani
zdkladnich psychohygienickych podminek,

e vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jeho vychovy a
vzdélavani, pficemz jeho vyjadieni musi byt vénovana pozornost odpovidajici jeho véku a
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stupni vyvoje; G€astnik zadjmového vzdélavani ma pravo sdélit svlij ndzor, ktery musi vyjadfit
pfimérenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti,

s 2

na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jeho véku, jakoZ i na svobodnou
(¢ast v fizenych zajmovych €innostech; odpoledne md Gcastnik zajmového vzdélavani travit v
klidné, pohodové a pratelské atmosfére,

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostredi,

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahm do soukromého Zivota
a poskozovdni povésti a cti,

byt seznamen s vnitfnim Fadem Skolni druZiny.

Povinnosti u¢astniklt zajmového vzdélavani

DodrZovat vnitfni fad Skolni druZiny, v€etné daldich predpist a pokynU skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen,

plnit pokyny pedagogickych pracovnik( skoly vydané v souladu s pravnimi prfedpisy a s
vnitfnim fadem skolni druZiny, dbat pokynl provoznich pracovnikl, chovat se tak, aby
neohrozil zdravi svoje ani jinych osob,

své chovani a jednani ve kolni druZing a na akcich pofadanych SD usmérfiovat tak, aby
nesniZovali ddistojnost svou, jinych G¢astnikd zajmového vzdélavani, zaméstnanct skoly a lidi,
se kterymi pfijde do styku,

zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo,

chodit do S$kolni druZiny podle prihladky do skolni druziny a Gcéastnit se Cinnosti
organizovanych Skolni druZinou,

zachazet s vybavenim $kolni druZiny, udrZovat své misto i ostatni prostory skolni druziny v
Cistoté a pofadku, chranit majetek pfed poskozenim,

ukladat si své obleCeni a aktovku béhem vychéazky a pobytu venku v Satné Skolni druZiny,
cenné véci si bere s sebou, za mobilni telefony a pfinesené hracky skolni druZina neruci,

béhem pobytu ve skolni druZiné nepouzivat elektronicka zafizeni (napf. mobilni telefony,
tablety, MP3 prehravace), kromé odlvodnénych pripadl se souhlasem pedagoga,

chovat se ve 3kolni druZiné tak, aby neohroZoval ostatni U¢astniky zajmového vzdélavani ani
pedagogického pracovnika; pfi zdvazném a opakovaném porusovani vnitfniho fadu Skolni
druziny ¢i zdjmového klubu miZe byt rozhodnutim feditelky Skoly ucastnik zdjmového
vzdé&lavani ze SD vyloucen,

nenosit do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD, zejména ty, které by mohly
ohrozit zdravi a bezpecénost G¢astnikll zajmového vzdélavani nebo jinych osob,

nepofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby a pedagogického
pracovnika,
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bez védomi vychovatelky se nepohybovat samostatné mezi patry budovy $koly, neodchazet
do 3atny a dalich prostor mimo vyhrazenych pro SD,

bez védomi vychovatelky SD neopoustét $kolu a 3kolni aredl pred ukonéenim pobytu ve
skolni druZiné z bezpecnostnich divodd,

nepouzivat mezi sebou a vi¢i dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického
a fyzického nasili, hrubé slovni a imysiné psychické a fyzické Gtoky, a to jak viéi jinému
Ucastnikovi zajmového vzdélavani ¢i vaci pracovnikim Skoly; toto chovani se vidy povaiuje
za zavainé poruseni povinnosti stanovenych timto fadem a Gcastnik zajmového vzdélavani
miZe byt za toto provinéni ze 5D vylouden,

nepotivat alkoholické ndpoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, Sifit, propagovat a
uZivat omamné psychotropni latky v prostorach Skolni druZiny a pfi akcich souvisejicich s
¢innosti SD; Gcastnik zdjmového vzdélavani se nesmi dostavit do skolni druziny nebo na akci
pofadanou Skolni druZinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych ldtek; poruseni
tohoto zdkazu je vidy zdvainym porusenim vnitiniho ¥adu 3kolni druZiny a G&astnik
zdjmového vzdéldvani mlze byt za toto provinéni ze SD vyloucen,

bude-li opakované hrubym zpGsobem poru3ovat vnitini Fad SD a nedojde v dohodnuté dobé
k odstranéni nedostatk, mlze byt G¢astnikovi zdjmového vzdélavani ukonéena dochdzka do
SD.

Prava zdkonnych zastupci ucastnikd zajmového vzdélavani

Konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s vychovateli SD,

na korektni jedndani a chovani ze strany viech zaméstnanci SD,

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota,
pfispivat svymi ndpady a naméty k obohaceni vzdélavaciho programu 3D,

projevit jakékoli pfipominky k provozu SD, vychovatelce nebo feditelce $koly.

Povinnosti zakonnych zastupcu uéastnikil zajmového vzdélavani

Informovat vychovatelku SD o zméné zdravotni zplisobilosti, 0 zméné zdravotni pojistovny,
zdravotnich obtiZich G¢astnika zdjmového vzdélavani nebo jinych zavainych skuteénostech,
které by mohly mit vliv na pribéh vzdéldvani,

oznamovat vychovatelce SD zmény (dajd uvedenych v piihldce do $kolni druziny, zejména
aktualni telefonické kontakty a zmény ve zplsobu a ¢ase odchodu #dka z druZiny vyhradné
pisemnou formou;

na vyzvani feditelky koly a dalSich pedagogickych pracovnikll se osobné zGéastnit projednani
zavaZznych otazek tykajicich se vychovy a vzdélavani a¢astnika zajmového vzdélavani,

na vyzvani pedagogického pracovnika je zakonny zastupce povinen dostavit se pro uéastnika
zajmového vzdélavani do SD - v pripadé drazu, nemoci,
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zdkonny zdstupce ma povinnost se Fidit vnitfnim fadem skolni druziny, respektovat
provozni dobu 3kolni druZiny a zabezpecit vyzvednuti Gc¢astnika z druZziny do 17:00.

Za pozdni vyzvednuti U¢astnika zajmového vzdélavani ze Skolni druziny po 17:00 je vymezena
vy3e poplatku na 1.000 K¢, a to za kazdou zapocatou pllhodinu. Poplatek je Gc¢tovan za
kazdého Gcastnika zajmového vzdélavani zvlast. Zakonni zastupci budou mit povinnost tento
poplatek uhradit v nasledujici faktufe.

Spoluprace se zakonnymi zastupci

Vychovatelka je v kontaktu s tfidni ucitelkou a zakonnymi zastupci a spolupracuje s nimi.
Zdkonni zastupci maji moZnost se kontaktovat svychovatelkou Géastnika béhem t¥idnich
schlizek, po domluvé i po tfidnich schizkach nebo kdykoliv béhem $kolniho roku,

vychovatelka informuje zakonné zastupce o organizaci druZiny, sezndmi je s nabidkou
doplfiujicich zajmovych Gtvarl a vnitfnim reZzimem oddéleni a s Vnitfnim rfadem $kolni
druziny,

informace jsou zédkonnym zastupclm poskytovany prostfednictvim nasténky a $kolniho IS;

rodi€ nebo jim povéfend osoba informuje o pfichodu a odchodu ditéte vychovatelku
telefondatem. Tyto osoby vstupuji pouze do chodby za hlavni vstup do budovy a dohli?i na
pohyb ditéte po budové.

veskeré pfipominky k préaci skolni druZiny vyfizuje feditelka skoly;

vnitini fad Skolni druZiny a vSechny dalsi zdvazné dokumenty tykajici se Cinnosti 3kolni
druZiny jsou zvefejnény na webovych strankdch skoly a v listinné podobé jsou k dispozice v
$atné zakladni skoly.

4. PODMINKY PRO PRUJETI UCASTNIKO ZAJMOVEHO VZDELAVANI A DOCHAZKA A UPLATA ZA
ZAJMOVE VZDELAVANI

O pfijeti ucastnika zdjmového vzdélavani do $kolni druZiny rozhoduje feditelka $koly. Dle nastavenych

kritérii budou prednostné pfijati:

* Zaci 1. - 4. ro¢niku, Zaci 5. roCniku pouze v pFipadé volné kapacity

*  Zaci dojizdéjicich zakonnych zastupcl

e Zaci, ktefi jiz maji ve Skolni druziné sourozence.

Kritéria jsou uplatfiovdna postupné dle vyse uvedeného pofadi.

PFijeti do $kolni druZiny neni moZné narokovat.

Podminkou pfijeti do SD je podani pisemné pfihlasky se zékladnimi Gdaji: jméno Zaka, datum

narozeni, adresa, tfida, telefonické spojeni, dale zplsob odchodu Uéastnika zdjmového

vzdélavani ze SD a jména viech daldich osob, které budou G&astnika zajmového vzdélavani

vyzvedavat.

Pfihlasku do 3kolni druZiny odevzdaji zdkonni zastupci tiidnimu uditeli nejpozdéji druhy den

po zahdjeni pfislusného $kolniho roku.

V pfipadg, Ze je dité svéfeno do péce jen jednomu z rodiél, ktery si nepfeje kontakt ditéte
7
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s druhym rodi¢em, musi Skole dodat kopii pfislusného soudniho rozhodnuti.Poddnim
prihlasky zakonny zastupce prohladuje, Ze se seznamil s vnitfnim fadem 3kolni druZiny a
zavazuje se jej dodrzovat.
* Vpfipadé nepfijeti ucastnika zéjmového vzdélavani do Skolni druZiny z diivodu naplnéné
kapacity informuje $kola o této skute¢nosti zakonného zéstupce bez zbyte¢ného odkladu.
¢ Kukonéeni dochazky Glastnika zdjmového vzdéldvani ve SD dochadzi na zakladé
pisemného sdéleni zdkonného zastupce nebo vylou¢enim Gcastnika zajmového vzdélavani
ze SD z rozhodnuti feditelky $koly.
* Pfipadnd zmé&na nékterého z Udajl v pfihldsce musi byt uvedena pisemné.

Uplata za zdjmové vzdélavani ve $kolni druziné

Skolni druZina je poskytovéna beziplatné, je soucasti $kolného hrazeného zékonnymi zastupci na
zakladé uzavfené Smlouvy o vyuce na 1. stupni zdkladni 3koly. Doplfiujici zajmové aktivity jsou
zpoplatnény dle platného ceniku pro pfislusny 3ko!ni rok.

Provoz skolni druZiny v ohdobhi letnich prézdnin je realizovén prostfednictvim letni druziny pro
pfihlddené ucastniky zajmového vzdélavani a je zpoplatnén &astkou dle aktualni nabidky. Zakonni
zastupci maji moznost pfihlasit své déti zdvaznou pfihlaskou.

5. PROVOZ A VNITRNi REZIM SKOLNi DRUZINY

Druzina vykonavd svou c¢innost ve dnech $kolniho vyuovéni. Za zvlastnich podminek mizZe svou
¢innost Skolni druZina vykondvat i v obdobi $kolnich prazdnin a ve dnech vyhladeného feditelského
volna. Skolni druZina miZe organizovat pfilezitostnou &innost i v dob& mimo bé&#nou provozni dobu a
o vikendech.

Provoz SD je béZné zajistén ve $kolni dny, kdy probihd vyucovani, pondéli aZ patek vZdy rano od 7:00
do 8:45 a ddle od 12:40 do 17:00.

Do ranni druZiny miZe G¢astnik zajmového vzdélavani pfijit nejpozdé&ji v 8:30. Odpoledne Ize
Ocastnika zdjmového vzdélavani ze $kolni druZiny vyzveddvat bud'v dobé od konce vyucovani do
14:00, nebo od 15:00 do 17:00. V dobé od 14:00 do 15:00 3kolni druZina uskute&fiuje svij hlavni
program (Casové naro¢néjsi organizované aktivity, vychazky apod.)

Provoz v obdobi letnich prazdnin je zpravidla zajistén v pfipadé zajmu a dostateéného poctu déti,tj.
minimdlné 10 déti- v tydennim bloku a je zpoplatnén dle platného ceniku pro pfislusny kolni rok.
Probiha dle specifického harmonogramu, pfi¢emz ¢asové intervaly pro pfichody a odchody G¢astnikdl
zdjmového vzdélavani se mohou v jednotlivych tydennich blocich li§it. U&astnici zdjmového
vzdéldvani maji moznost nastoupit v rdmci 15minutového intervalu a ve stejném €asovém intervalu
jsou pfedani zpét zdkonnym zastupcam.

Provoz mize byt rozhodnutim feditelky $koly mimoFadné omezen. Na tuto skute¢nost budou zakonni
zastupci vcas pfedem upozornéni.

UzZivané mistnosti
3D se nachdzi ve spole¢nych prostorach zakladni Skoly a ma 3 oddéleni.

Oddéleni 1 5D — provozni doba 12:45 — 17:00
Oddéleni se nachdzi v pfizemi objektu a je uréené k zajidténi odpoledniho provozu zpravidla 1. - 2.

ro€niku, kapacita je 25 Gcastnikli zdjmového vzdé&lavani na jednoho pedagogického pracovnika.
Druzina mdZe pfi své ¢innosti vyuZivat prostory pfilehlé uéebny.

8
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Oddé&leni 2 SD provozni doba 12:45 — 16:00
Oddéleni se nachdzi v 1. NP objektu a je urfené pro zajisténi v odpolednich hodinach zpravidla pro

Géastniky 3. — 4. roéniku, kapacita je 25 G€astnik(l zajmového vzdélavani na jednoho pedagogického
pracovnika. BEhem pobytu ve Skolni druziné je moZno vyuZivat i dal3i prostory a mistnosti v budové
Skoly (relaxacni a hraci prostor). Po ukonéeni provozni doby jsou Géastnici slouéeni s oddélenim SD 2
nebo se Ucastni dopliujicich zajmovych aktivit.

Oddéleni 3 3D provozni doba 7:00 — 8:45
Oddéleni se nachdzi v pfizemi objektu a je urfené pro zajisténi ranniho provozu pfihlasenych

ucastnikl zdjmového vzdélavani z 1. a 2. oddéleni.

Skolni druzina probihd v uréenych prostorech vidy za piitomnosti vychovatelky Zkolni druiny, kterd
zodpovidd za ndplfi a bezpe&nost ve 3kolni druZiné. Skolni druzina mdZe vyuZivat ke své &innosti i
zahradu Skoly a ostatni ¢asti budovy skoly.

Prechazeni Gcastnikt zajmového vzdélavani

Za bezpecnost a ochranu zdravi pfi rannim pfechodu G&astnik(i zdjmového vzdélavani ze SD na
vyucovéni a pfi odpolednim pobytu v SD véetné obéda zodpovidaji vychovatelky, za bezpe&nost pfi
pfechodu z vyucovani do SD, nebo do zajmovych Gtvard a zpét do SD zodpovidaji uéitelé nebo
vedouci zajmovych Gtvar( osobnim vyzvedavanim a zp&tnym doprovodem do SD.

e Zranni druZiny jsou Ucastnici zajmového vzdélavani pfedéavéni pedagogickym pracovnikim
dle rozvrhu, nejpozdéji vsak v 8:55,

* do odpoledni druZiny jsou UGcastnici zajmového vzdéldvani predavani
pedagogickym pracovnikem po ukonéeni vyucovani,

* dohled u obéda je zajistén pedagogickym pracovnikem dle rozpisu.

Pedagogicky dohled vede tcastniky zajmového vzdélavani k dodriovani hygieny pfed jidlem, zajisti
ukdznény ndstup a odchod celého oddéleni do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede G&astniky

zajmového vzdéldvani ke kultufe stolovdni a pomdhd s utuzovanim spravnych stravovacich navykd.

Dochazka, odchod, vyzvedavani ucastnikl zajmového vzdélavani a omlouvani nepfitomnosti

Dochézka pfihladenych uéastnikli zdjmového vzdélavani je povinnd, kazdou nepfitomnost je nutno
fadné omluvit u tfidniho ucitele nebo vychovatelky. Nepfitomnost Géastnika zajmového vzdé&lavani
zapiSe vychovatelka do Prehledu vychovné vzdélavaci prace.

V pfipadé, Ze do druZiny tcastnik zajmového vzdélavani nenastoupi, vychovatelka kontaktuje t¥idniho
ucitele, zda byl ve Skole pfitomen. Za Zaka, ktery byl ve $kole a do druZiny se nedostavil, vychovatelka
nezodpovida a neprodlené kontaktuje zédkonného zéstupce a informuje vedeni koly.

Ulastnici zéjmového vzdélavani jsou ze ¥kolni drufiny vyzvedavani zakonnymi zdstupci, pfipadné
osobami povéfenymi zakonnymi zastupci na zakladé pisemného sdéleni zakonnych zastupct nebo ji
opoustéji samostatné, pokud s tim zdkonni zastupci vysiovi pisemny souhlas. Z bezpe&nostnich
divodl nelze u€astnika uvolfiovat ze SD na zdkladé Ustniho vzkazu, ani telefonické ?adosti. Ve
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vyjimecnych pfipadech Ize ucastnika uvolnit na zékladé SMS nebo e-mailové zprévy. Za G&astnika
zajmového vzdélavani, ktery odchdzi ze skolni druZiny sam, nesou zodpovédnost zakonni zastupci,
ktefi samostatny odchod ze $kolni druziny pisemné uvedou v pfihla3ce do SD.

Zakonnym zastupclm je umoznén vstup pouze do chodby za hlavni dvefe do budovy, kde telefonicky
nahlasi vychovatelce vyzvednuti ¢i pfichod Ucastnika zajmového vzdélavani.

Odchody ucastniki zajmového vzdé&ldvéni ze SD se fidi €asovymi udaji na pfihlasce do $kolni druziny.
Pfipadna zména musi byt pfedem pisemné nahldena, na telefonické ozndmeni neni bran ohled.

Uvolfiovéni Gcastnikll zajmového vzd&lavani ze SD na zakladé pisemné 7adosti zakonnych zastupci
musi obsahovat tyto udaje: jméno ditéte, datum a pfesny &as uvolnéni, podpis rodi¢ti. Od okamZiku
samostatného odchodu Ugastnika zajmového vzdélavani ze SD piebird plnou pravni odpovédnost
zakonny zastupce.

Ucastnici zdjmového vzdélavani odchézi na pfihlddené doplhiujici zajmové utvary, které vedou interni
zameéstnanci Skoly. Vedouci téchto aktivit jsou povinni osobné vyzveddvat Glastniky zajmového
vzdélavani ve Skolni druZiné nebo na $kolni zahradé a po ukonéeni aktivity je osobné pFedat zpét
do Skolni druZiny pfisludné vychovatelce. V dobé dopliujicich zdjmovych aktivit az do zpétného
navratu do 3kolni druZiny nejsou uUcastniky Skolni druZiny a zodpovédnost za né pfebira vedouci
pFislusné aktivity.

Ramcovy reZim dne

7:00 - 8:45

Ranni blok SD probiha od 7:00 do 8:45. B&hem ranniho bloku je dan prostor pro spontanni aktivity
déti odpocinkového charakteru, nebotf neni moiné tento €as organizovat pro nestabilni poéet
UCastnikd zdjmového vzdélavani (vzhledem k jejich pfichod@im). Uéastnikiim zajmového vzdélavani
jsou k dispozici spoleCenské hry, $kolni knihovna nebo se mohou pfipravovat na vyuku.

12:40 - 14:00

Konec dopoledniho vyuCovéni - hygiena, obéd, odpoéinkové &innosti (hromadné nebo jiné dle
individudiniho pfani).

13:45 — 17:00 ( 14:00 - 15:00 — pobyt venku)

Oteviena nabidka spontannich ¢innosti, rekreaéni a zajmova ¢innost, doplfiujici zéjmové &innosti,
pobyt venku, vychdzka, odpoledni svacina, odchody uéastnikl zéjmového vzdélavani.

Pitny reZim je pro Gcastniky SD zaji$tén rdno i odpoledne, odpoledni svatina je vyddvana 15:00 -
15:15, vydani svaciny zajistuje pedagogicky dohled.

P¥i nevyzvednuti G¢astnika do 17:00 vychovatelka telefonicky kontaktuje zdkonné zastupce, piipadné
daldi uvedené osoby na pfihlasce do SD a do pfichodu rodi¢t setrvd s G&astnikem zajmového
vzdélavédni v oddéleni. Pokud neni moZné zdkonné zastupce kontaktovat, po domluvé s feditelkou
Skoly, pozadd o spolupraci odbor socidlné-pravni ochrany déti, piipadné Policii CR.
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Za kazdé zapocaté pllhodinové zpoZdéni pfi vyzvednuti Gcastnika zajmového vzdélavani ze Skolni
druZiny se stanovuje poplatek ve vy3i 1.000 K¢. Poplatek je Gc¢tovan za kazdého Ucastnika zajmového
vzdélavéni zvldst. Zakonni zastupci budou mit povinnost tento poplatek uhradit v ndsledujici fakture.v
ramci programu $kolni druZiny mohou byt pofadany rizné vzdélavaci i odpocinkové akce mimo objekt
skoly. O poraddni akce informuje vychovatelka zakonné zastupce v dostateéném €asovém predstihu. V
pfipadé, Ze si zakonni zastupci nepreji, aby Gcastnik zdjmového vzdélavani akci navstivil, domluvi
vychovatelka individudIné se zakonnymi zastupci nahradni program.

Zajmové skolni kluby

Skolni druZina mGZe roziifit nabidku &innosti o zajmové skolni kluby. Nabidka zajmovych klubl
muzZe byt operativné rozsifend. Podminkou pro otevieni klubu v aktudlnim Skolnim roce je pocet
zajemcll, minimalni pocet zajemcl je stanoven u jednotlivych klub@ individudIné. piloha & 1

Zajmové kluby mohou probihat b&hem provozni doby drufiny nebo po jejim skonéeni. U&ast
v zdjmovych klubech je zpravidla zpoplatnéna, vysi Uplaty stanovi feditelka Skoly v platném ceniku
sluzeb. Prispévek na provoz zajmovych klub( je splatny ve dvou splatkdch, na 1. pololeti do 10.
listopadu a na 2. pololeti do 10. bfezna pfisluiného Skolniho roku. Zakonny zastupce je povinen
uhradit poZzadovanou ¢astku dle pokynU a ve stanovené Ihiité.

Zajmoveé kluby organizované skolni druZinou mohou v pfipadé volné kapacity navstévovat i Zaci, ktefi
nejsou zapsani ve Skolni druZiné. Po dobu zdjmového klubu pfebira odpovédnost za ucastniky
vedouci klubu.

Zpusob evidence Géastniki zaijmového vzdéldvani.

Pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani je zplsob evidence dcastnikl stanoven ndsledovné:

a) Dochazku Gcastnikil pravidelné vychovné, vzdéldvaci a zajmové Cinnosti podle § 2 pism. b) vyhlasky
o zajmovém vzdélavéni eviduje vychovatelka kazdy den v Pfehledu vychovné prace pro SD.

b) Dochdzku G¢astnik( v zajmovych klubech eviduje vedouci klubu na predepsaném formulafi.

6. ZAJISTENI BEZPECNOST! A OCHRANY ZDRAVi UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANi

Ucastnici $kolni druZiny jsou pouceni o pravidlech bezpe¢nosti a ochrany zdravi na za¢atku kazdého
Skolniho roku, pfipadné vidy pfi ndstupu novych Gcastnikll zajmového vzdélavani. Pouéeni o BOZP a
PO se provadi rovnéz pfed kazdou akci mimo skolu a pred kazdymi prazdninami. Zaznam o poudeni je
uvadén v Pfehledu vychovné-vzdélavaci prace SD.

Vdechny osoby G&astné na zdjmovém vzdélavéani jsou povinny dodriovat pravidla bezpecnosti a
ochrany vlastniho zdravi i zdravi ostatnich osob. Viechny osoby Ucastné na zajmovém vzdélavani jsou
povinni se fidit protipozdrnimi pfedpisy a evakuaénim planem budovy.

Pedagogitti zaméstnanci dodrZuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci i
protipoZdrni predpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpectnost osob, nebo
jiné zavady i technického razu, v€etné nedostatelné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
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o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku $kody.
Pedagogicti zaméstnanci sleduji zdravotni stav Ucastniki zdjmového vzdélavani a v pFipadé nahlého
onemocnéni €i drazu informuji neodkladné vedeni skoly (i v pfipadé vlastni osoby, kde je v takovém
pfipadé nutné zajistit nahradni pedagogicky dohled nad t¢astniky zajmového vzdélavani) a zakonné
zastupce. Ugastnici zajmového vzdélavani jsou povinni dbat na ochranu svého zdravi a zdravi a Zivoty
svych spoluzékd &i pedagogickych pracovnikli, neprodlené informovat vychovatele nebo jiného
pracovnika Skoly o pfipadech zranéni, Urazu, fyzického napadeni, nebo jiné formy dtisku vlastni
osoby, nebo jiné osoby, jehoZ byl pFitomen.

Vychovatelka odpovidd nejvySe za 25 ucastnikll zdjmového vzdélavani pfi standardni €innosti
v budové Skoly a na jejim pozemku. Oddéleni se naplfiuji do 25 G&astnikll zajmového vzdélavani.
V pfipadé opusténi Skolni pidy z dlivodu vychazky &i planované aktivity je na 10 uéastniku zdjmového
vzdélavani jeden pedagogicky pracovnik. V pfipadé vétsiho poétu G&astnikl zajmového vzdélavéni nad
10 ucastnikl zdjmového vzdélavéni, musi byt v doprovodu dva pedagogiéti pracovnici.

Pokud to specifika Cinnosti vyZaduji, nebo p¥i uZivdni hromadné dopravy, ¢i p#i vétdim poctu
castnikl (napf. do¢asné spojovani oddéleni apod.) miZe feditel urcit dalsi dospélou osobu, kterd je
ve smluvnim vztahu se 3kolou k dohledu. Za bezpecnost G&astnikl zajmového vzdéldvani pfi
aktivitdch, kterych se zucastriuji véechna oddéleni, jako jsou celodruZzinové akce a soutée, nesou
zodpovédnost za bezpe&nost Ucastnikid zajmového vzdélavani viechny vychovatelky.

Prostory Skolni druZiny jsou vybaveny tak, aby byly pInény podminky odstrafiujici moiné rizikové
faktory. Ddle je zajistén a dodrZovan pitny rezim a odpoledni svacina.

Pro vychovatelky a téastniky zdjmového vzdélavani v SD plati povinnosti vyplyvajici ze Skolniho ¥adu a
Vnitiniho fadu SD.

7. OCHRANA UCASTNIKU ZAJIMOVEHO VZDELAVANI PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILi

* Vsichni (Gcastnici zdjmového vzdélavéni 3koly jsou povinni zabrénit vyskytu Sikany,
vandalismu, brutality, rasismu, kriminality a neptatelstvi. U€astnik zdjmového vzdélavani,
ktery se stal svédkem nasilného jedndni, Sikany nebo jiného poniiujicitho jednani
(vandalismus, rasismus, brutalita a nepfatelstvi apod.) ma povinnost hlasit takovou
skute€nost tfidnimu uciteli, vychovateli nebo kterémukoliv zaméstnanci Skoly.

* VSichni zaméstnanci Skoly a vsichni €astnici zajmového vzdéldvani dodrzuji zasady rovného
pristupu ke vzdélavani bez jakékoli diskriminace z divodu rasy, barvy pleti, pohlavi, jazyka,
viry a ndaboZenstvi, ndrodnosti, etnického nebo socidlniho plvodu, majetku, rodu a
zdravotniho stavu nebo jiného postaveni obéana.

o Utastnik zajmového vzdélavani ma pravo na pomoc pfi feSeni problémU souvisejicich se

vztahy s ostatnimi Ucastniky nebo zaméstnanci 3koly, mé prévo #adat o feeni takovych
problémi pfimo vedeni koly.
Ucastnik zajmového vzdélavani, ktery se stal ob&ti Sikany nebo jiného nasilného, ponizujiciho
nebo protipravniho jedndani (vandalismus, rasismus, brutalita a nepFatelstvi apod.) ma pravo
oznamit takovou skutecnost kterémukoliv zaméstnanci $koly a na zakladé tohoto ozndmeni
ma pravo na okamzitou pomoc a ochranu.

8. PRAVIDLA ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLSKEHO ZARIZENI ZE STRANY UCASTNIKU ZAJIMOVEHO
VZDELAVANI
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» Ucastnici zdjmového vzdélavani jsou povinni zachdzet s vybavenim $kolni druZiny
Setrné a majetek skolni druziny chrani pfed poskozenim,

* majetek Skolni druziny nesméji ucastnici zdjmového vzdélavani odna3et domf,

e pfipadné podkozeni majetku okamZité nahlasi vychovatelce, v pfipadé dmysiného poskozeni

majetku Skolni druziny budou zakonni zastupci vyzvani k jednéani o ndhradé zplsobené $kody.

9. DOKUMENTACE SKOLNi DRUZINY

e SVP pro zajmové vzdélavani

¢ Celorocni plan Cinnosti pro prislusny Skolni rok.

*  Vnitfni Fad Skolni druziny.

* Prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky ucastnikl zdjmového vzdélavani.
¢ Pisemné pfihlasky Gcastnikl zajmového vzdélavani.

* Samostatné odchody G&astnik( zajmového vzdélavani ze SD.

¢ Ro¢ni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyroéni zpravu Skoly.

10. ZAVERECNA USTANOVENI{

Tento vnitfni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly. Vedkeré dodatky, popfipadé
zmény tohoto vnitfniho fddu mohou byt provedeny pouze pisemnou formou a pfed nabytim jejich
Gcinnosti s nimi budou seznameni vsichni zaméstnanci zakladni $koly, zékonni zastupci G&astniki
zajmového vzdélavani a samotni Ucastnici zajmového vzdélavani.

V Kladné dne 1. 9. 2026

2
7 272027,

Megr. Andrea Mariaéov/

feditelka Matefské Skoly a Zakladni $koly Duhovy svét, s.r.o.
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